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B.R.S. Semester - 4 (CBCS) Examination 
March/April- 2019 

COMPUTER EDUCATION 
(ELECTIVE -14) 

Time: 2:00 Hours                                                                           Marks: 50 
Instructions:  
1.  All questions are compulsory. 
2.  Figures to the right indicate marks. 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
પ્રશ્ન-૧ MS WORD નો સ્ક્રીન આકૃતિ દોરી સમજાવો 

અથવા 
(૧૦) 

પ્રશ્ન-૧ MS EXCEL નો સ્ક્રીન આકૃતિ દોરી સમજાવો.  
   
પ્રશ્ન-૨ નીચેના પ્રશ્ર્નોના જવાબ આપો (કોઈપણ એક) 

(1) MS WORD માાં રહલેી સતુવધાઓ િથા િેના ઉપયોગો તવગિવાર લખો. 
(2) MS POWERPOINT નો સ્ક્રીન આકૃતિ દોરી તવગિવાર સમજાવો. 

(૧૦) 

   
પ્રશ્ન-૩ ટ ાંકનોંધ લખો (કોઈપણ ત્રણ) 

(1) MS EXCEL ની સતુવધાઓ 
(2) INTERNET ના ફાયદા 
(3) EMAIL ના ફાયદા 
(4) BROWSER 
(5) Email Account બનાવવાની રીિ 

(૧૫) 

   
પ્રશ્ન-૪ માગ્યા પ્રમાણે જવાબ લખો. (કોઈપણ પાાંચ) 

(1) MS WORDને ચાલ ુકરવાિી રીિો લખો. 
(2) MS EXCEL WORKSHEET સમજાવો. 
(3) OFFICE BUTTON તવશે સમજાવો. 
(4) MS OFFICE SOFTWARE ના પેકેજમાાં ક્યા ક્યા સોફટવેર આવેલા છે િેના ફક્િ નામ લખો. 
(5) FILE MENU, EDIT MENU, અને VIEW MENUની શોટટ – કટ કી લખો. 
(6) FIND અને REPLACE કમાન્ડ સમજાવો. 
(7) COPY, CUT અને SAVE ની શોટટ – કટ કી લખો.   

(૧૫) 

 

********************* 


